Zékladni Skola a Matetska $kola Hradek, pFisp&vkova organizace
se sidlem Chylicka 189, 338 42 Hradek

18. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.. ZSMSHr 130/2024

Vypracoval: Mgr. Iveta Kostovovi, feditelka $koly
Schvalil: Mgr. Iveta Kostovova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 20. 6.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2024

Smémice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatk, které tvofi souast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zikladnim, stfednim,
vy$3im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavam jako
statutdrni orgén Skoly pro Skolské zafizeni tento vnitini fad $kolni druZiny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu a reZim $kolni druZiny.
Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi pfedpisy

- nesmi byt vydana se zpétnou Géinnosti

- vznika na dobu neuréitou

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina (déle jen SD) se ve své &innosti fdi zejména vyhlagkou ¢&. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdé&lavani, v platném zn&ni. Skolni druZina tvoii ve dnech %kolniho vyucovani
mezistupett mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodingd. SD neni pokratovanim $kolniho
vyuovani, mé sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyuovéni. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpo¢inku a rekreace Zakd, ¢aste¢né také dohledu nad Zéky.

Cinnost druZiny je urena pfednostng pro Zaky prvniho stupné zakladni $koly piihlasené
k pravidelné denni dochazce. Pfednostng jsou pfijimdni mladsi Zdci a Zaci dojizdé&jici. K
pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni 3koly. DruZina
vykonava ¢innost ve dnech $kolntho vyu€ovani. Po projednéni se zfizovatelem se pferuluje
¢innost 8kolni druziny v dobé Skolnich prazdnin.

1. Podrobnosti k vVkenu prav a povinnosti déti_a jejich zidkonnYch zistupci ve Skolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zikonnvVch zistupci
1.1 Prava zika nav§tévujiciho $kolni druzinu

a) pravo vyjadfit pfiméfenou formou svilj nazor a pozadavek,

b) pravo na vzdélani a svobodu mysleni,




I Zékladni Skola a Matefské $kola Hradek, p¥isp&vkova organizace

¢) pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili,
d) pravo na odpocinek a dodrzovani psychohygienickych podminek,
€) pravo uzivat zafizeni $kolni druZiny, pomiicky, hry v souvislosti s programem oddglen,
f) pravo byt vzd&lavan v souladu s doporutenim SPZ.
1.2 Povinnosti Zdki
a) zaci se fidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a vnitinim fadem 8kolni druZiny, pfedpisy
a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiZ byli sezndmeni,
b) Zaci bez védomi vychovatelky oddéleni neopousti,
¢) Zaci dodrZuji pravidla slu§ného chovani pfi styku s dosp&lymi a détmi v budové skoly i na
vefejnosti,
d) disledky zavaznych prestupkil pfesahujici napomenuti, vychovatelka fesi s tfidnim
uclitelem,
¢) pokud Z4k naruSuje soustavné f4d a &innost $kolni druZiny, miZe byt ze kolni druziny
vyloucen,
f) Zaci udrzuji prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim,
g) Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki, Zaktim jsou zakézany vechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpoji, uZivani ndvykovych latek),
h) Z4ci nosi véci pouze potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi,
ch) mobilni telefony a chytré hodinky maji zakdzano pouzivat,
i) Zak neprodlené hlasi tiraz & nemoc vychovatelce ve SD.
1.3 Prava zakonného zastupce
a) na informace o pribéhu vzdélavani ve Skolni druZing,
b) na informace o akcich pofadanych $kolni druZinou,
¢) na informace o chovani zaka ve $kolni druZing,
d) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzd&lavani
Zéaka
1.4 Povinnosti zaikonnych zistupca
a) zakonny zastupce zajisti, aby zak fadné dochazel do $kolni druziny,
b) omlouva se nepfitomnost Zaka z ranni i odpoledni dochdzky a odchylky od udajii na
pfihlasce se provadi pisemné v systému Bakalafi,
c) odhlaSeni ze $kolni druZiny je nutno provést pisemnou formou,
d) zakonni zastupci se finanéné podileji na zajmovém vzdélavani na zakladé stanovené
uplaty,
e) zdkonni zastupci informuji o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZi nebo jinych
zavaZnych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzd&lavani.
1.5 Prava pedagogickych pracovniki
a) pravo, aby nebylo do jejich ptimé pedagogické €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy.

1.6 Povinnosti pedagogickych pracovniki
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a) kromé povinnosti stanovenych $kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi¢enlivost a chranit pted
zneuZitim data, idaje a osobni udaje zaméstnanci $koly, citlivé udaje, informace o
zdravotnim stavu Zakd,

b) v pfipadé tirazu &i nevolnosti Giastnika z4jmového vzd&lavani pedagogicky pracovnik
neprodlené kontaktuje zadkonného zastupce a dle zdvaZnosti irazu poskytne oetieni &i
zajisti kvalifikovanou prvni pomoc zachranné sluzby.

1.7 Pravidla vzijemnych vztaha

a) vzajemné sludné a vstficné chovani, které vede k aktivnimu a kladnému rozvoji 24k,

b) o ¢innosti druziny jsou zékonni zastupci informovani na webovych strankach Skoly nebo
v systému Bakalai,

¢) nahla nemoc, bolest, nevolnost ¢&i raz jsou neprodlené telefonicky sdéleny zakonnému

zastupci.

2. Provoz a vnitini rezim §kolni druZiny

PrihlaSovini a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy z4jmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence tidastnikd takto:

2.1 Ve 8kolni druZin€ je ur¢ena jako zaméstnanec vychovatelka povéfend piihlaSovanim a
odhlaSovanim Zakd, vybirdnim poplatki, pfedavanim informaci rodic¢tm, vyfizovani
nameti.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti a dal3i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo 8kolu se rozhoduje na
zaklad€ pisemné ptihlasky. Souéasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a

z4jmové ¢innosti je pisemné sdélen{ zdkonnych zastupcl uéastnika o rozsahu dochizky a
zptsobu odchodu uéastnika z druZiny. OdhlaSeni zéka ze $kolni druZiny je nutno provést
pisemnou formou.

2.3 V druZin€ se ¢innosti uvedenych v § 2 odst. 1 pism. b), ¢) a f) mohou udastnit i Z4ci nebo
déti, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

2.4 Reditel skoly stanovi nejvyssi pocet uCastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem

na druh vykondvané ¢innosti u¢astnikil a jejich pfipadné specidlni vzdélavaci potieby,

zejména s ohledem na jejich bezpednost.

Uplata za zdjmové vzdélavani

2.5 Zakonny zéstupce je povinen zaplatit za pobyt Zdka v SD 200,-/mésic, vidy nejpozdgji do
20. dne v mésici. Platba probiha bud’ bezhotovostnim zplisobem, pfevodem na udet Skoly
843465359/0800 (do poznamky napiste jméno ditéte + variabilni symbol) nebo v hotovosti
u vychovatelky.

2.6 Vysi uplaty miize reditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
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a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvySeni piispévku na pééi podle
zakona o socialnich sluZbach, nebo
c) ucastnik svéfeny do péstounské péée ma narok na prispévek na Ghradu potieb ditéte
podle zékona o statni socidlni podpote
d) ucastnik ma ndrok na ptidavek na dit€ podle zdkona o statni socialni podpofe,
tento bod nabude u¢innosti od 1. 9. 2024
a tyto skute€nosti prokdze fediteli. Platce, ktery neprokaZe narok na prominuti, je
povinen uhradit uplatu v plné vysi.
2.7 Pokud za dit¢ neni uhrazena tplata, feditel $koly mize rozhodnout o vyloudeni Zdka ze
Skolni druZiny.
2.8 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druZiny po dobu delsi nez 5

dnd, Gplata se ucastnikovi sniZi.

Provozni doba a vnitini rezim

2.9 Ranni provoz SD probihé v 1. odd&leni od 6,00 do 7,35 hodin, odchod Z4ki do
jednotlivych tiid je v 7,40 hodin. Odpoledni provoz SD je zaji§tén ve dvou
oddélenich. Ve 14,30 hodin se oddéleni slu¢uji. Pfichod Zaki je stanoven na 11,40 a 12,35
hodin. Zéaky si ptebiraji vychovatelky od tfidnich uditeli.
Z diivodu nenarusovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody déti takto:
a) po ob&d¢ do 13,00 hod.
b) po vychazce od 14,30 hod.
¢) pro vyzvedavani pouZijte zvonek ,,Druzina 1* a vyckejte pfed budovou skoly do
pfichodu svych déti. Rodi¢e do budovy $koly nevstupuji.

3.0 Pfi nevyzvednuti Z4ka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e ?4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zdklad€ piedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péée o dité,
b) pozada o pomoc Policii CR,

3.1 Oddéleni se napliiuje do po¢tu 30 Géastniki.

3.2 Pii akcich pofddanych mimo misto, kde $kola uskuteéiiuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi byt vice nez 25 ucastnikil. V piipadé, Ze jsou
pFitomni G&astnici se SVP, ozndmi vychovatel SD fediteli $koly druh vykonavané &innosti
ucastnik, jejich piipadné specidlni vzdélavaci potfeby a s ohledem na jejich bezpednost
rozhodne feditel $koly o sniZeni po¢tu ugastnikii ne jednoho pedagogického pracovnika,

poptipadé€ zajisti dalstho pedagogického pracovnika.

3.3 Druzinou vyuZivané prostory jsou dvé samostatna oddéleni, t&locvi¢na, pocitatova uéebna,
itarna, cvi€na kuchyiika, zahrada a vicetucéelové hfiste.
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3.4 ZAci se previékaji a ptezouvaji u Satnf skiiiiky. Obledeni vhodné pro pobyt v ptirodé maji
zaci uloZeno ve skifrice.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vychovatelky Skolni druZiny.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména formou
odpod&inkovych, rekrea¢nich a zajmovych &innosti.

3.7 Komunikace mezi SD a zakonnymi z4stupci je prostiednictvim systému Bakaléti, konzultaci,

pfi piebirani zakd, pisemné komunikaci na email andrea.blechova@zshradek.cz, web $koly.

3.8 Cinnosti Skolni druZiny se mohou zigastiiovat i Zaci nezafazeni do $kolni druZiny, pokud se
této Cinnosti netdastni plny podet Zakd zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo

skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovinim a pred projevy diskriminace, nepiiatelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob& mimo vyudovani zdrZovat se v prostorach Skoly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. KaZzdy tiraz, poranéni & nehodu,
k niZ dojde béhem pobytu Zakd ve $kolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané
Skolou, Zaci thned ohlasi. Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakh
‘v prvni hodin€ 8kolniho roku a dodateéné poudeni Zaku, kte¥i pfi prvni hoding chybéli,

provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za Ziky v dob& dané rozvrhem &innosti
druZiny. PHi urazu poskytnou zékovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni Zaka
1ékatem. Uraz ihned hlési vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy urazd, pfipadné vyplni
pfedepsané formulafe. OSetfen{ a vyplnéni zaznami zajist'uje pracovnik, ktery byl jeho

svédkem nebo ktery se o ném dozvé&dél prvni.

4.2 Viichni zaméstnanci 8koly jsou pfi vzdélavani a bé€hem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam dé&ti a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné

informace k zaji$téni bezpe€nosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogitti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipoZarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramei svych schopnosti a

mozZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakt a v pfipadé nahlého onemocnéni
Zaka informuji bez zbyte¢nych pritahl vedeni $koly a rodie postiZzeného Zaka. Nemocny Zak
muiiZe byt odeslan k 1ékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. THdni

uCitelé zajisti, aby kazdy zdk mé&l zapsany v Bakalafich tyto idaje: rodné &islo, adresu,
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telefonni ¢isla rodi¢ do zamé&stnani a domi, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékate.

4.4 PouZivani mobilnich telefont a jinych elektronickych zafizeni je ve $kolni druzing zakazano.
Mobilni telefony a jina elektronickd zatfizeni md 4k vypnuté a uloZené ve skifiice. Zaci berou
na védomi, Ze pofizovani obrazovych a zvukovych zdznami tykajicich se pedagogickych
pracovniki, zamé&stnancti a Z4kh Skoly bez jejich vyslovného souhlasu je ve Skolni druZing

zakazano.

5. Podminky zachizeni s majetkem $kolni druZiny ze strany uéastniki (Zzakii)

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly &i osob je vyzadovéna tihrada
od rodici Zéka, ktery poSkozeni zpisobil. Pfi zavaZn&jsi §kod& nebo nemoZnosti vyfesit
néhradu $kody s roditi je vznik $kody hlagen Policii CR, p¥ipadn& organiim socialni péce.

5.2 Ztréty v&ci hlasi Zaci neprodleng svému t¥idnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostate&né zajisténi
svych véci - uzamykani do vlastnich skfingk.

5.3. Do 8koly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Mobilni

telefony ukladaji do vlastnich skiin&k, popf. je maji neustdle u sebe vypnuté.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavini Zaki a studenti,

Pokud Zak naruSuje soustavné $kolni fad a ¢innost $kolni druziny, mtize byt rozhodnutim
teditele z druZiny vylouden. Reditel miiZe rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento
Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kézet a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitdvuje SD nebo z jinych zv14sts

zavaznych davodi.
7. Dokumentace

V druZing se vede tato dokumentace:

a)  pisemné piihlasky zakd; jejich soudasti je pisemné sd&leni zékonnych zastupcii
Ucastnika o rozsahu dochéazky a zpisobu odchodu uéastnika z druZiny.

b)  tiidni knihy jednotlivych oddé&leni, v&etn& dochazky zakt

¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d)  ro¢ni hodnoceni prace §kolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu 3koly

€)  vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

8. Zavéretna ustanoveni
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1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly
povéfen zamé&stnanec: vychovatelka povéfena vedenim kolni druZiny.

2. Zruduje se piedchozi znéni této smérnice, jeho uloZeni se Hdi spisovym Fadem
Skoly.

3. Smémice nabyva Géinnosti dnem: 1. 9. 2024

4. Stimto vnitfnim fddem jsou Z4ci sezndmeni na zaatku 3kolniho roku a o
seznameni je veden zapis v TK SD. Rodi¢e jsou informovéni o vnittnim adu
3kolni druZiny a svym podpisem jej stvrzuji na pfihlace SD.

5. ZAci budou opakovang upozoriiovani na dodrZovani zasad osobni hygieny.

Hradek, dne 20. 6. 2024

/

Mgr. %eta Kostovova

feditelka skoly

Zdkladai $kola a Matersk4 skola Hrddek,
okres Rokycany, prispévkovd organizace
Chylick4 189, 338 42 HRADEK
Tel. 371787 318 ICO: 75006120
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